Universidad Nacional de Tucuman
Rectorado “2021-ANO DE HOMENAJE AL PREMIO NOBEL DE MEDICINA, DR. CESAR MILSTEIN"

Expte. n° 1332-2019
SAN MIGUEL DE TUCUMAN, 7 00 ABR 2021

VISTO la Resolucién n® 2.493-019 mediante la cual se aprueba el
Proyecto presentado por las Direcciones Generales de Personal e
Informatica, tendiente a la implementaciéon de un Sistema Informatico para
modernizar y compatibilizar las declaraciones juradas de cargos y horarios de
prestacion de servicios del personal de la Universidad Nacional de Tucuman
con la normativa vigente, posibilitando un flujo de informacion mas dinamico y
confiable para la gestion, la planificacion académica y la administracion del
personal de esta Casa de Estudios; y

CONSIDERANDO:

Que el sistema debe poner a disposicion del agente toda la
informacion de cargos, horarios y datos personales registrados en las bases
de datos de la UNT, pudiendo ser ratificada o rectificada por el interesado si
correspondiere, pero con controles simultdneos sobre la validez y la
razonabilidad de la informacion declarada;

Que se hace necesario establecer el procedimiento para la carga de
informacion en el sistema informatico previsto por la Resolucion n® 2493-
2.019;

Que los agentes deben presentar su Declaracion Jurada de
Incompatibilidad en forma anual hasta el 31 de marzo de cada ano y cada vez
que hubiera una modificacion en los datos aportados por el agente en su
situacion de revista y/o en los horarios de prestacién de servicios dentro o
fuera de esta Universidad;

Que wuna vez confeccionada la Declaracion Jurada de
Incompatibilidad, el agente debera presentarla en la Direccién o Jefatura de
Personal correspondiente, en forma impresa, adjuntando a la misma el
Certificado de Ingresos Laborales de AFIP o la Historia Laboral de ANSES;

Que el control de las Declaraciones Juradas de Incompatibilidad
debe realizarse observando lo establecido al respecto por los Convenios
Colectivos Docentes y No Docentes, y demas normas vigentes de la U.N.T.
que reglamenten procedimientos referidos a situaciones de incompatibilidad:

’/‘“L/'

=

C.P.N. CESA RAVO)
SECRETARIO 0.WAgr, JOSE RAMON GARCIA

SECRETARIA ECONONICO ADMISTRATIVA
UNIVERSIDAD NACIONAL DE TUCUMAN

RECTOR
UNIVERSIDAD NACIONAL DE TUCUMAN

EDERICO RIOS PONCE
AREA ADMINISTRATIVA
DIRECC. GRAL. DE DESPACHO
RECTORADO - UN.T.



Universidad Nacional de Tucuman
Rectorado “2021-ANO DE HOMENAJE AL PREMIO NOBEL DE MEDICINA, DR. CESAR MILSTEIN"

111/
0.

Que se integra como Anexos al cuerpo de la presente Resolucion,
Manual de Procedimiento, Modelo de Declaracién Jurada de Incompatibilidad
y Guia de Referencia;

Que se cuenta con dictamen de la Direccidon General de Asuntos
Juridicos que expresa que no se advierten observaciones legales que
realizar, y sugiere que para la implementacion de esta nueva modalidad, y a
los fines de lograr una mayor eficiencia en punto a la correcta confeccion del
formulario, se instruya a la areas de Personal de cada dependencia de la
U.N.T., a que se instalen mesas de ayuda para el personal a los fines de la
evacuacion de las dudas que pudieran surgir (fs. 32);

Por ello,

EL RECTOR DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE TUCUMAN
RESUELVE:

ARTICULO 1°.- Establecer para todo el personal de la UNT, a partir de la
fecha de la presente Resolucion, que la presentacién de la Declaracion
Jurada por Incompatibilidad Anual, asi como cualquier modificacién en la
situacion de revista del agente, tales como: domicilio, datos personales, cargo
y dedicacion y distribucién de su carga horaria (dentro y fuera de esta
Universidad), debera realizarse a través del sitio web: http://djweb.unt.edu.ar

El acceso al sistema web se realizara a través de la Clave Unica Universitaria
(utilizada también para acceder a los recibos de sueldos) otorgada por la
Direccion General de Informatica del Rectorado de la UNT .-

ARTICULO 2°- Establecer la obligatoriedad de presentacion de la
Declaracion Jurada de Incompatibilidad Anual entre los dias 01 y 31 de marzo
de cada afno.-

ARTICULO 83°.- Aprobar el Manual de Procedimientos que como ANEXO | se
incorpora al cuerpo de la presente Resolucidn.-

ARTICULO 4°.- Aprobar el Modelo de Declaracién Jurada de Incompatibilidad
que como ANEXO Il se incorpora al cuerpo de la presente Resolucion.- /////
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ARTICULO 5°.- Aprobar la Guia de Referencia que como ANEXO Il se
integra al cuerpo de la presente Resolucion.-

ARTICULO 6°.- Establecer que para el corriente ano, la fecha de presentacion
de la Declaracion Jurada de Incompatibilidad establecida en el articulo 2° de
esta Resolucion se extendera hasta el dia 14 de mayo de 2.021 .-

ARTICULO 7°.- Hagase saber, comuniquese mediante Circular, incorporese
al Digesto y pase a Direccion General de Personal para su toma de razén y
demas efectos.-

RESOLUCIONNe 0 2 2 2 2021
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MANUAL DE PROCEDIMIENTO PARA CARGA, PRESENTACION Y

RECEPCION DE DECLARACION JURADA DE INCOMPATIBILIDAD

Cada vez que opere alguna modificacion en la situacion de revista de un
agente en su domicilio, en sus datos personales, en su cargo y dedicacion
y en la distribucion de su carga horaria (dentro y fuera de esia
Universidad), y/o cuando la autoridad superior lo requiera (como es el
caso de la Declaracion Jurada de Incompatibilidad Anual), el agente
debera cargar y reportar dicha situacion a través del sitio web

https://djweb.unt.edu.ar ingresando con su ndmero de DNI y la

contrasena para acceder a la consulta e impresion de los recibos de
sueldo.

Para la carga, presentacion y recepcion de la Declaracion Jurada de
Incompatibilidad, se establece lo siguiente:

a) La documentacion debera presentarse ante la Direccidon o Jefatura de

Personal de la Dependencia o Unidad Académica donde el agente
presta servicios.

En caso que el agente preste servicios en mas de una Dependencia y/o
Unidad Académica de esta Universidad, debera presentar la Declaracion
Jurada (DDJJ) en cada una de ellas para su validacion en el Sistema,
quedando definitivamente reservada con la documentacion requerida en
el punto f) del presente Anexo, en la ultima Dependencia y/o Unidad
Académica en que se presente la DDJJ para su validacion.

El Director o Jefe de Personal, una vez que valide la DDJJ en el sistema
informatico, debera dejar constancia de dicha validacién en el campo
destinado a tal fin en el formulario de la Declaracion Jurada.

b) El agente debera presentar la DDJJ impresa, generada a través del

sistema web, dentro de los cinco (5) dias habiles contados a partir de la
fecha de vencimiento de la Declaracion Jurada Anual, o desde la fecha
de su confeccion en los restantes supuestos de presentacion
establecidos por la presente Resolucion.

o Agr. JOSE RAMON GARGIA
RECTOR
CVHIVERSIDAD NACIONAL DE TUCUMAN

. P

FEDERICO RIOS PONCE
AREA ADMINISTRATIVA
DIRECT. GRAL. DE DESPACHO
RECTORADO - U.N.T.



Universidad Nacional de Tucuman
Rectorado “2021-ANO DE HOMENAJE AL PREMIO NOBEL DE MEDICINA, DR. CESAR MILSTEIN"

L

PN, CES%&@\)’O
i SE Rt(:“{ /
TARIA ECOROMICO ADMINISTRATIVA
SECRETA ﬂ[)du

UNIVERSIDAD NACIONAT DE TUCUMA

/i
0.

c) La Declaracion Jurada de Incompatibilidad debe contener la firma del
superior jerarquico del agente en el casillero establecido a tal fin dentro
de la Seccion “Cuadros Descriptivos de Cargos y Actividades
Desempenadas”.

d) En caso de declarar cargos en relacion de dependencia fuera de la
Universidad Nacional de Tucuman, la Declaracion Jurada debera
contener firma y sello del empleador o personal autorizado del mismo en
el casillero establecido a tal fin dentro de la Seccion “Cuadros
Descriptivos de Cargos y Actividades Desemperiadas”.

e) La firma del declarante debera insertarse en presencia del personal de
la Direccion o Jefatura de Personal de la dependencia, quienes cotejaran
que la misma coincida con la consignada en el DNI del agente.

f) El agente debera presentar su Declaracion Jurada adjuntando el
Certificado de Ingresos Laborales de AFIP o Historia Laboral de ANSES
con su firma holografa.

g) El personal de cada Direccion o Jefatura de Personal, debera verificar
que la Declaracion Jurada presentada por el agente se corresponda con
la que se visualice en el sistema web.

h) En cuanto al control de consistencia de los datos consignados en cada
Declaracion Jurada, el Director o Jefe de Personal debera poner
especial atencion a la carga horaria consignada versus el cargo
declarado.

i) En cuanto a la documentacion complementaria aportada por el agente, el
Director o Jefe de Personal debera controlar: la Certificacion de Ingresos
Laborales (AFIP), mediante el escaneo del ¢odigo QR impreso en la
misma, o la Historia Laboral (ANSES) mediante el ingreso del CUIL del
agente en el sitio de Aportes en Linea (Acceso Sin Clave Fiscal) de
AFIP.

j) El personal de cada Direccién o Jefatura de Personal debera asentar en
el sistema aprobado por la presente, la recepcion de la Declaracion /////
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Jurada e imprimir el acuse de recibo por duplicado. Una copia se
devolvera al agente y a otra (unto con la documentacion
complementaria aportada por el agente) quedara reservada en la oficina

de Personal para proseguir el tramite que corresponda de acuerdo a la
normativa vigente.
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Anexo I

UNIVERSIDAD NACIONAL DE TUCUMAN

Secretaria Econémico Administrativa

Direccién General de Personal
Ayacucho 481 - 4000 - San Miguel de Tucuman - Tel. (0381) 4247752 - FAX 4247764
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DECLARACION JURADA DE INCOMPATIBILIDAD

® [egajo:
® Nombres: = Apellido:
® Fecha nacimiento: m DNI:

® Teléfono fijo:

‘® Correo electronico:
® Domicilio:

® [ ocalidad:

® Datos adicionales:
m ; Tiene alguna discapacidad?:

Cuadros descriptivos de cargos y actividades desenpedadas al

® Cargos declarados en la Universidad Nacional de Tucurmén

| Unidad

m Teléfono cellar:

® Provincia:

m ; Dispone de certificado de discapacidad?:

\Fecha| N° | | Hs. ' LR " i Fi  sello Direccién o |
: | | Categoria | Horarios | Observaciomes| = .. dsvperior [Frmay sello Direcclino |
Académica | alta | cargo | go ' semanales | 1 jerdrquica Jefatura de Personal

| s e i i L | 3
. 5 | ; || Dia |[Entrada|Salida|

| | H i & S =ED — 1 1
! ! ! | |
| . i i = i ! .
® Cargos declarados por el empleado y que ejerce fuera de la Universidad Nacional de Tucumén
| Razénsocial | CUIT empleador | Hs. semanales Horarios Observaciones J Firma y sello
L i = ‘ - — !

| Entrada

. : ;
l lrl)ia Salﬂ !

DECLARO BAJO JURAMENTO que todos los datos consignados en este fornmlario son exactos; asimismo dejo expresa constancia de estar

nformado de que cualguier falsedad, ocultamiento u omision a esta DECLARACION JURADA serd considerado falta grave y que debo demmciar

dentro de TRES DIAS cualquier modificacion que se produzea en el fituro en la situacion declarada.

San Miguel de Tucumédn.
Fecha de impresion: 15/03/2021

~EESAR D BRAVO
~ SECRETARIO

SECRETARIA ECONOMICO ADMINISTRATIVA
UNIVERSIDAD NACIONAL DE TUCUMAN

hitps://djweb.unt.edu.ar/sistema/imprimi rdj.aspx

Firma del declarante
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RECTOR
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Direccion General de Informatica

Universidad Nacional Desarrollo de Sistemas
de Tucuman

Guia de referencia

Anexo Il
Declaraciones Juradas de Incompatibilidad

Objetivo:

El objetivo principal de esta aplicacion es la de brindar a todos los agentes de la UNT una
herramienta informatica que les facilite la carga de las declaraciones juradas de
incompatibilidad.

Acceso:

Para acceder al sistema web se debe escribir en cualguier navegador la siguiente
direccion:

https://djweb.unt.edu.ar

También puede ingresar al sistema mediante alguno de los siguientes accesos directos
gue estan en el sitio web oficial de la UNT (www.unt.edu.ar:

www.unt.edu.ar = Docentes - Declaraciones juradas

www.unt.edu.ar -)/Personal — Declaraciones juradas

SISTEMA DE GESTION

DOCENTES PERSONAL TiTuLOS EXPEDIENTES
Actualidad, iformacian Recibos, Asigiacicnes y Consulte estado de Ingresa al sistema de
y8ervicios Capacitacidn trdinite. consulta

L
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http://www.unl.edu.ar:
http://www.unl.edu.ar
http://www.unl.edu.ar

Direccion General de Informatica
Universidad Nacional Desarrollo de Sistemas
de Tucuman

Pantalla de autenticacion:

UNIVERSIDAD

lluminando el pasado,

NE‘\( IONAL proyectando el futuro
DE TUCUMAN

Declaraciones juradas de incompatibilidad

“Tigrese los slgiientas datos

ne fla Documento: |i— __ E= -J

Contrasefia: [ |

Aceptar

Para ingresar en este sistema se recomienda utifizar
Intemet Explorer o Firefox

DIRECCION GENERAL DE INFORMATICA - RECTORADO
Universidad Nacional de Tucuman
Ayacucho 491 - (A000) Tucumsn [ Argentina

Para ingresar debe escribir su ndmero de documento vy la contrasefia que se le brindd
para consultar sus recibos de sueldos por Internet, luego presionar el botén Aceptar.

Si no dispone de esta contrasefia debera dirigirse a la Direccién General de Informética
para que les habiliten una.

Pantalla Inicio:

o UNIVERSIDAD
A1) NACIONAL
WS DE TUCUMAN
|y W PR AR (1 B ST Sl b S R T Ceirar s=clon
Inicio Hueva

T e R B B N P e o P P e ey e s 5 e T O P P e PO

Bienvenido al Sistema de Declaraciones Juradas de Incompatibilidad de la UNT

lluminando ¢l pasado,

proyectando ¢l futuro

Declaracién jurada en estado borrador:

‘ Mo s repistran dadaradones Juradas web en estado borrador

Historial de declaraciones juradas cargadas:

[ Mo se registran dedaraciones juradns web prosentadas

DIRECCION GENERAL DE INFORMATICA - RECTORADD
Upiversidad Nadonsl de Tyucumidn
Ayacucho 491 - (4000) Tucurnin / Argentina

Cuando ingrese al sistema se mostrard un resumen de las declaraciones juradas (DDJJ)
que Ud. cargo por este sistema.

En esta pantalla se pueden observar dos divisiones, las mismas presentan las DDJJ segun
el estado de carga o control que se encuentren.

C.P.N. CESAR D. BRAVO

SECRETARIQ=_—
SECRETARIA ECONOMIBCABMIRISTRATIVA
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Pagina-2-de9
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Direccion General de Informdtica | Guia de referencia

§ Universidad Nacional Desarrollo de Sistemas
de Tucuman

Cargar una nueva declaracion jurada:

Para carga una nueva declaracion jurada debe hacer click en el menu en la opcién
“Nueva”.

% UNIVERSIDAD
NACIONAL
DE TUCUMAN

Bienvenido al Sistema de Declaraciones Juradas de Incompatibilidad de la UNT

Dectaracian juraia en estado barrador:

{ 4 o1 registran dectaradones furadas web en wtado borrador |

Wistorial de declaraciones juradas cargadas:

[ om0 moistran dactarscanns juradas web prosentadas

DIECEION GEHERAL DE IRFORMATICA - RECTORADG
Universidad Mackoniol de Tunarrin
Ayzenche 491 - [4900) Tiumdn £ Argenting

Luego de hacer click se abrird la siguiente pantalla. Para iniciar la carga debe hacer click
en el botdn “Iniciar carga de nueva declaracion jurada de incompatibilidad”.

a UNIVERSIDAD
FINACIONAL

Huminando el pasada,
i) proyectando el Riti
DETUCUMAN =

Inicio da carga de una nueva daclaracién jurada de incompatibilidad

Al cargar ona nueva dedarmddn jurnda [D1) de ncompatibilidnd. i nisma sstor =n st borrided® husta que Ud. decids presentarty
en Ia Direccidn General da Mersonal

" Solo estado “borrador s pusda sditar Ia declaracitn [uiada para fealizar modificaciones

de 3
mpatibilidad” que s= encuentsh en esta paging, transcurtidn aste tempo in
nutnmAticamente y deberd rmpezac a cogar unn nogee

El tiempo de vigenda de una D #n astado "barrador o
hotén “Iniciar carga da nueva declaracién Jurada da in
declarneitn jurmin se efiminad

ias rortidos contandn e e momentn en que Ll haga click sy sl

Una ver qua complete sy aherd “cerraria® desde la pestafia “Finnlizar esta deciafncion Jrana® parn pader mprimiria y preseimra s en
I Direceidn General de Personal del Rectorade de la UNT

it Hs Agminisiragor

L] POR FAVOR COMPLETE TODOS LGS ITEME ; x 1

Actividad laboral
enls UNT

Activided aborsl
fuera tle la UNT. -

Finalizdy &sta
dectaracion hirada

DATOS PERSONALES:
Sl itd. ractifica 3lgin dato de aste formularo, deba presantar fatecopia del ONT {frente y dorsa] en fa
Direcchdn Ganernl de Barsonal junts on la copia da asta DaclaraciBn Turada,

B N Dscumants e e
P agamas: [ ) I
B watrs f==? B

|77 —

| D1 tetdtana ot

i 2

| - | PG
[ by (-
rRGENTINA
LT | Saleociane un provineia ¥
D Liscanaaaa
|
D Datos sdciuhates |

Otros datos: {Dato estadistico sn cumplimiento de fa ley 22.431)
iTane alatns
ecsdiiiisny Ba  Sns

== ==

‘“/-.’ s —
/J 2 Pagina -3 -de 9
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Direccién General de Informatica

Universidad Nacional Desarrollo de Sistemas

Guia de referencia
de Tucumin ) ]

El formulario de carga tiene cuatro solapas:

e Datos personales

e Actividad laboral en la UNT

e Actividad laboral fuera de la UNT
e Finalizar esta declaracion jurada

A continuacién, se comentara como se cargan cada una de ellas:

e Dator personales
En esta seccion deberd declarar sus datos personales, su direccion de correo
electréonico y de su domicilio particular en el cual reside al momento de llenar dicha
declaracion jurada, estos serdn utilizado para enviar notificaciones oficiales de la UNT.

DATOS PERSONALES:
SiUd. rectifica algiin dato de asta formiilario. dabe pracentar fotecapia dal BHI (frent=s v dorsc) an la
Dirscrifn General da Parsonal junta con fa copia de asts Daclaracién Jurada.

b %e Docuimsntn: PN iegaja:

B Asasidis

b tomibre
P roctia aa nacimienio:

B He batetona s

b Ean . o ) ! ] !

DOMICILIO:

P Cane: [ T - Brediern: |
P Plan; [ ] B Dot

P paix ABGENTINA

P mravinca [Sefeccione un provincia ¥ |

P Locakdan:
D Datos arcicrisres:

Otros datos: (Date estadistica en cumplimiento de 1a lay 22.431)
iTiane sguny
S Qs QOnus
discapwciiad?

[ Cancear | [ Aeapia: |

» Actividad laboral en la UNT

Este item se divide en cuatro secciones:

Datoy
Peinofitiss

LISTADO DE CARGOS ra

Er st formudaris 6o prassntan bodos laz carges activor qua Ud. Here o Ta UNT

£
1pletar en cads uno de ellag los hotarios en qie curple su Bincidn hadends click =n & leonie i £n 1ag tablas hay un cargn
jane que deéclares psdra uitisr ol batsn €O pars desactivarts v dejarts son et imbgen

- VIGENTES

Hed .
gy Pecslatéa Eategols

T —————— : =~ ]

- COM LICENCIA

7ar Scyad curi Beoesinia o (man 5 i attyd ]

- DTROS CARGOS EN LA UNT Para sgieger dates

ve Catde mm 18 UNT que nh 63 00 fas tabled de dlgerias, vercies & con Besacls de
Jrris haga CLICK ALY

[ i s == —
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Direccion General de Informatica

Universidad Nacional Desarrollo de Sistemas
de Tucman

Gula de referencia

o Cargos vigentes
En este listado el sistema consulta el estado de cargos vigentes actual del
sistema de liquidacion de sueldos al momento de cargar la DJ.

o Cargos con licencia
Este surge de la consulta de todos los cargos con licencia que el agente que esta
completando la DJ tiene al momento de cargar la DJ.

o Vencidos recientemente
Esta tabla surge de la consulta de todos los cargos que se vencieron al cierre de
la liquidacion anterior.

o Otros cargos en la UNT
Este es un control de carga libre. Si algiin cargo que Ud. desempefia o tiene |a
resoluciéon que avale que desempefiara en la UNT y no aparece en los apartados
anteriores, podra cargarlo desde el link “CLICK AQUI".

CARGA DE DATGS DE RUEVO CARGO

Complete los

o
P pa da resslucitos
P unidad académica:

P Dependecia de deseronin;

o pusd sar apterior al dfa de hay
8 b Caregoria | Selecaione un cargo.

P Fecha aha:

1

B torar semanalee:

b Dbservaciones:

Por favar, cargus los horarios en los nue dessmpaiia sste cargo

S ¥, SSME RS 1, ] . Galida " Horarios seleccionadoes
|Seleccionaundia | | | |

( Acepa |

e Actividad laboral fuera de la UNT
Si Ud. trabaja en relacién de dependencia en algin organismo, empresa o institucion fuera

de la UNT, debe declararlo en esta seccién, para ello debe cargar cada uno de sus cargos
haciendo click en el link “CLICK AQUI".

LISTADO DE CARGOS EXTERNOS \2 E]rmwuw.mm.mmn QK AQH
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Guiia de referencia

Luego de hacer click aparecera la siguiente pantalla en donde le solicitara la carga del
nro de CUIT de su empleador, una vez ingresado este dato debe hacer click en “Validar CUIT”.

CARGA DE DATOS DE CARGO EXTERNO A LA UNT
Complels los sigwi es datos del

Por faves Ingrese al ndmero de CUTT de su empleador y hags click en el botén "Valldar Cusr

b curr: [ ][ ValidarCUr |[ Cancatar |

Cuando se efecttie la validacion del CUIT deberd completar todos los campos del

siguiente formulario incluido el horario en que desempefia sus funciones.

CARGA DE DATOS DE CARCO EXTERNO A LA UNT

Complete los sig) fatns del

Por favor Ingrese ol ndmearo de CUIT de su smpleatdor y hogna dick en ef botdn “Valldar cury®

b curr: i

P oo sucal |

P oedic  Horas seranates:

[ Dbemrmcones: ]

Pot favor, cargus los horrios an los gue desempeiia este cargo E]
DIA Entrade Salida

Horarios selecconsdes
| Seleczione un dia ‘f' | i

{ Ganeaiar | [ Aceptar |

Finalizar esta declaracion jurada

Una vez que complete la declaracion jurada y desea presentarla en la Direccion
General de Personal del Rectorado de la UNT o en la Direccién de Personal de su Unidad
Académica, debe “cerrarla”, esta accidn se la realiza mediante el boton “.

TINALTZAR CARGA I

LA DECLARACION JURADA:

UNIVERSIDAD NACIONAL DE TUCUMAN
Secretaria Econdmies Administrativa
Direceidn Genera| de nal B
B L ran oara

DECLARACION JURADA DE INCOMPATIRILITAD

S

8 Ay
.

LR .

Fierma el dschireiie ‘

|| ot Delrocidy Kaads | g
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¢Como se registran los horarios en los cargos de la UNT?

Los horarios de los cargos de que Ud. tiene en la UNT se cargan a través de fcono =
que aparece a la derecha de la tabla de cargos, por ejemplo:

- VIGENTES

Hotirlos

thtlic - his: semhanales

Cdlegoris

FAC. DE BIOOQUIMICA

Referanicias: ges hararicy p 18 it
(‘_ﬁ\- Carga de horarles en los cuales desempeiia s funddn
A oo aue ve inchuind e 1n dadnraden jurada

R o000 e N5 se Teduied en la declanaciin furadn

Al hacer click en este botdén aparecera los datos del cargo seleccionado como se ve en la
siguiente pantalla:

CARGA DI HHORARIDS

Cargo selecconado;

Categotia

Por favor, cargue los horarios en los que desempefia este cargo :-E‘
I}lﬂ inh‘m!n Rﬂldn Horarios selaccionados
[Seleccione undia | _1 + 4 il

Caurﬂ- W [‘kaplﬂf]
Pa/r'(cargar unAuevo horario debe seleccionar el dia de la semana e% gresar el horario

de entrada y de salida del cargo seleccionado y luego hacer click en el botdn » . Una vez que
cargue todos los horarios de la semana para el cargo seleccionado debe hacer click en el botén
“Aceptar”.

T

EARGA DE HUHARIUS

frac. oF miogumrca

(L]

Por lawor, cargue los horrios en los qua

e Entrada
'Sﬂiﬂ'."g'!e un dia v| [ ] l

Hararlos selecclanaros
[ unes de g00a 1000
Miercoles de. 1100 a 12:00

-+

[ Canceta | [ Aeepnay |
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Guia de referencia

Citegotia

J Dedic, - hs. senidiales
grﬂ!‘. DE BIOQUIMICA

Dorcente

Minrcoles

El mismo procedimiento debe seguir con todos los cargos que aparezcan en la tabla de
cargos vigentes.

Si existiera un cargo en la tabla de vigentes, en licencia o recientemente vencidos que
no corresponda que aparezca en la declaracion jurada, debe eliminarlo de la misma haciendo
click en el boton de la Gltima columna de |a derecha de fila correspondiente al cargo a excluir:

. cargo que se incluird en la declaracién jurada.
. €3 cargo que no se incluira en la declaracion jurada.

éCOmo se registran los cargos de la UNT que no aparecen ni en la tabla de vigente ni
en la de cargos en licencia ni en la de vencidos recientemente?

Sialgun cargo que Ud. desempefia o tiene la resolucién que avale que desempefiara en
la UNT y no aparece en los apartados de vigentes ni licencia, podra cargarlo desde el link “CLICK
AQUI",

de arriba hags
CLICK ADUT

e e o |

- OTROS CARGOS EN LA UNT Para agregar datos de un nusvo cargn an la UNT que no esté sn las TH

EFJ"; se registran datos tle otros cargos

Luego de hacer click aparecer3 la siguiente pantalla:

| CARGA DE DATOS DE NUEVO CARGD

Complete los signientes compos:

sl

P 1o e riesohucn: [

D Unidad scadémica: [Seleccione una DA — 9
B Facha alta: [ ] o buede sor neterior o dis da hay
P Categuiia: Seleccionewncago_ v,

P Horas ssmanates: 1 . _‘__.M]

b Dbservicionss:

Por favor, cargue los horarios en los que desempaiin este cargo s
Y —_I!M e i rulre_d_a Salida Horarios selecrionados
[Seleccione undia ~] [~ LD |

Debe completar todos los campos de este formulario incluido el horario en que
desempefia o desempefiara sus funciones.

i

> -
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¢Como ver de forma grafica los horarios de todos los cargos ingresados?

B w6,
En todas las pantallas del sistema Ud. vera este este icono .

Al hacer click se abrird una pantalla presentando una tabla con la representacion gréfica
en forma de lineas de los horarios asignados a los cargos declarados en el sistema. Si Ud.
posiciona el mouse sobre cualquier linea representada, dicha linea cambiara de color a grisy le
mostrara a que cargo corresponde.

Hesumen de horaribs de Lodos os cargos guatiados en 1 base de datos

| =1 o =] -] =] 2
T T §1 % g
-] - o ] < w ~
=] =3 =] o & o a
‘ Domingo
; —_— — — R R IR
|fLunes !
rartes TR
Minrcolas|
= - e b e R b i et e & e IR ] Sl R $Y3G s N VTl g
Jueves
|§viernes
e S PR =
{Sabado
|

i ' Catgo externn

ing. Agr. JOSE RAMON GARGIA
‘ RECTOR
UNIVERSIDAD RACIONAL BE THCUMAN

4’

C.P.N. CESAR D. BRAVO
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